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1 Inledning

Alla studenter vid Uppsala universitet ska erbjudas en god studiemiljé och en strukturerad
studiesituation, som ska vara anpassad till studieniva och studiernas karaktar. Studier pa heltid
innebér i normalfallet en arbetsinsats pa i genomsnitt 40 timmar per vecka.

Arbetet vid Uppsala universitet ska karaktariseras av 6msesidig respekt och tillit. En god studiemiljo
ar ett gemensamt intresse och ansvar for alla som verkar vid universitetet. Dessa riktlinjer &r
framtagna for att klargdra vissa aspekter av studenternas arbetsvillkor. Riktlinjerna &r beslutade av
rektor och &r ett bindande dokument.

2 Fysisk och psykosocial arbetsmiljo

1. Studenter har rétt till en god fysisk och psykosocial arbetsmiljo. Ansvaret for arbetsmiljon har
institutionernas prefekter. Vid universitetets bibliotek har dverbibliotekarien ansvar for
arbetsmiljon. Alla studenter och anstéllda har ocksa ett saval eget som gemensamt ansvar for att
bidra till en god arbetsmilj6 praglad av 6msesidig respekt.

Schemalagd undervisning ska innehalla regelbundna pauser.

3. Studenter med funktionsnedsattning har réatt till sarskilt stéd. Studenterna ska i samband med
kurs- eller programstart fa information om vem som &r deras kontaktperson for studenter med
funktionsnedsattning. En student med funktionsnedséttning har sjalv ansvar for att vénda sig till
studentavdelningens samordnare for studenter med funktionsnedsattning for att fa tillgang till
det sdrskilda stodet.

4. Varje institution ska dven ha en beredskap for att erbjuda individanpassade l6sningar for
studenter som exempelvis ar tillfalligt sjukskrivna eller vardar sjuka barn, betraffande
examination och obligatoriska moment, dar sa ar mojligt.

n

3 Studentinflytande och kvalitetsutveckling

1. Studenterna har enligt hogskolelagen ratt att vara representerade i alla beslutande och
beredande organ vars verksamhet har betydelse for utbildningen och studenternas situation.
Studenterna utser sjalva sina representanter via studentkarerna eller via de organ som
studentkarerna utsett.

2. For att kunna delta i sammantraden med olika universitetsorgan ska fortroendevald student, da
detta dr praktiskt och ekonomiskt genomforbart, ges mojlighet att inom kursens tid genomga
obligatoriska kursmoment vid annat tillfalle eller att p& annat godtagbart sétt ersatta dessa.

3. Kursvarderingar ska genomféras i samband med varje kurstillfalle i enlighet med universitetets
riktlinjer.

4 Kursplanering och scheman

1. Den schemalagda undervisningen och studenternas sjélvstudietid ska planeras som normala 40-
timmars arbetsveckor eller motsvarande for utbildning med lagre studietakt &n heltid.
2. Savil obligatorisk undervisning som examination bor, om ej annat anges vid anmalan,
forlaggas mandag till fredag mellan kl 8.00 och 17.00 (examination i tentamenslokal 8.00-
1
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19.00). Sérskilda skal kan foranleda examination vid annan tidpunkt, t.ex. vid omexamination.
Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) kan vara forlagd aven pa kvallar och helger, vilket
ska framga av kursplanen.

Berord omrades-/fakultetsnamnd ansvarar fér en god samordning av kurserna inom sina
utbildningsprogram.

Utbildningsplan for program och kursplan for kurs ska finnas i god tid fore sista
ansokningsdatum.

Ett dversiktligt schema med obligatorisk undervisning, examination och omexamination samt
litteraturlista ska finnas senast fem veckor fore kursstart. Ett definitivt schema ska vara
tillgangligt senast en vecka fore kursstart. Inom de delar av universitetet dar periodindelning
tillampas ska definitivt schema vara tillgéngligt senast en vecka foére ny period.
Schemaandring far endast géras vid oforutsedda handelser. Andringarna ska skyndsamt
meddelas studenterna.

Obligatoriska moment ska utga fran kursmalen. Ett obligatoriskt moment ska antingen
utgora del av examinationen pa kursen eller vara av sadan karaktar att studenterna aktivt
maste delta for att tillgodogdra sig momentet.

Undervisning och utbildningsmaterial

Studenter ansvarar sjélva for att ta del av relevant kurs- och utbildningsinformation.

Studenter som omfattas av férordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet
och hdgskolor, s.k. tredjelandsstudenter, betalar anmalningsavgift och studieavgift for
utbildningen. For dvriga studenter ar utbildningen enligt hogskolelagen avgiftsfri.
Registrering (eller omregistrering) pa kurs kravs for att delta i undervisning, men inte for att
delta i omexamination. Omregistrering sker i man av resurser (ansvarig institution avgor).
Universitetet bidrar — enligt rektors sérskilda beslut om bidrag till studenter for merkostnader
vid obligatoriska studieresor och obligatorisk oavlénad praktik — till studenternas omkostnader i
samband med resor, praktik och faltkurser.

Det &r studenternas ansvar att skaffa sig tillgang till anvisad kurslitteratur. Studenterna far inte
alaggas att betala for kurslitteratur, kompendier, datorlicenser eller studiematerial i Gvrigt.
Universitetet kan inte garantera fri tillgang till kurslitteratur for alla studenter, men
universitetsbiblioteket ska tillse att kurslitteratur finns tillganglig atminstone som
referensexemplar. Institutioner ska pa motsvarande satt tillse att Gvrigt material, t ex
kompendier, finns tillgdngligt som referensexemplar.

Universitetet ska efterstrava att ge studenterna tillgang till elektroniska informationsresurser,
kurslitteratur i referensexemplar samt 6vrig referenslitteratur, kvalificerad IT-utrustning och
annan utrustning liksom l&splatser, gruppstudierum och andra arbetsplatser som behévs for
utbildningen. Nodvandiga datorlicenser ska finnas installerade pa campusdatorerna. Tillgang
till dessa resurser ska sa langt som mojligt finnas dven pa kvallar och helger.

Examination

Examination innebar myndighetsutdvning och genomfors av varje examinator pa eget
tjansteansvar. | de fall flera larare vid samma kurstillfélle tjanstgér pa samma kurs eller
examination &r det nodvandigt att dessa samrader, sa att bedémningarna av studenternas
prestationer blir enhetliga. Bedémningsprocessen ska vara transparent och studenterna ska
informeras om hur bedémningen gors.

Samma kriterier for betygsnivaer ska tillampas vid alla examinationstillfallen pa samma
kurstillfalle. Kriterier ska tillkdnnages for studenterna i god tid fore examination.
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Studenterna ska informeras om de regler som galler for viss examination, t ex vilka hjédlpmedel
som ar tillatna eller (vid grupparbeten) vilket krav pa individuell prestation som stalls, samt vad
som anses som vilseledande vid examination (exempelvis plagiat, otillatet samarbete, otillatna
hjalpmedel och &ndring i rattad tentamen). Vilseledande vid examination kan leda till
avstangning fran studierna i hdgst 6 manader.

Vid skriftlig examination i tentamenslokal ska anonymitetskod anvéndas om det inte finns
sérskilda skal.

Alla examinerande moment ska ha tydliga slutdatum. Detta géller &ven omexamination.

En student har, om det inte finns sérskilda skal, ratt att fa alla typer av examination rattad och
betygsatt inom hogst 25 kalenderdagar, dock minst 14 kalenderdagar fére omexamination.
Examinationsresultat ska efter avslutad rattning och betygséttning snarast dokumenteras i
Ladok.

Student som styrker behov av sarskilt intyg avseende studieaktivitet ska fa ett sadant
skyndsamt.

Vid varje kurstillfalle ska studenterna erbjudas minst ett tillfalle till omexamination. Flera
tillfallen kan erbjudas om resurser finns. Omexamination ska forlaggas i tiden enligt berérd
omrades-/fakultetsnamnds riktlinjer och pa ett sadant satt att studenters mojligheter till fortsatta
studiemedel och fortsatt studiegang inte forsvaras pa ett oskaligt satt.

Alternativ form eller tidpunkt for obligatoriskt moment ska erbjudas student som av sarskilda
skal, t ex olycksfall eller plotsligt insjuknande inte kunnat genomféra det obligatoriska
momentet.

Omexamination inom viss termin pa olika kurser eller delkurser bor ligga pa olika datum, och
aven pa annat datum och annan tid an obligatoriskt moment i andra delkurser inom terminen.
En student vars examination forkommit liksom en student som fatt fel uppgift om dag, tid eller
plats for examination ska utan uppskov beredas méjlighet till ny examination, om det kan
pavisas att universitetet bar ansvaret for handelsen. Detta géller dven i de fall da beviljat sarskilt
stdd vid examination uteblir.

En student ska inte kunna nekas att delta i examination pa grund av att alla obligatoriska
moment inte har fullgjorts fore examinationstillfallet. FOr att godkannas krévs istallet att
studenten i efterhand fullgdr det obligatoriska momentet eller ersattning for det enligt punkt 6.8.
Vid examinationer dér tredje part involveras (t ex patienter) eller det av sékerhetsskal ar
nodvéndigt, kan dock krévas att relevanta undervisningsmoment ar fullgjorda innan studenten
tillats delta i examination.

Om studenten har ett beslut fran Uppsala universitet om sarskilt pedagogiskt stod p g a
funktionsnedsattning, avgor examinator utifran kursmalen om och pa vilket sétt anpassning av
examinationen sker.

Student som utan godkant resultat har genomgatt tva examinationstillfallen for en kurs eller en
del av en kurs, vilket medfor ratt att fa annan examinator utsedd, men som av séarskilda skal inte
kan fa ny examinator, har ratt till annan examinationsform.

Ratten att delta vid examinationstillfalle eller att fa praktik for att uppna godkant betyg far
endast begrénsas med stdd i beslut av rektor, och kan enligt hdgskoleférordningen inte
begransas till mindre an fem tillfallen for tentamen och tva tillfallen for praktik.

For kurser som upphort eller genomgatt storre forandringar ska minst tre examinationstillfallen
ges under en tidsperiod som bor omfatta minst tre terminer. Studenten ansvarar sjélv for att
informera sig om forandringar i kursinnehallet. Dock ska institutionen vara behjélplig med
sadan information.

Efter varje betygssattning ska studenten beredas méjlighet att av examinator fa forklaring till
varfor ett visst betyg givits. Studenten ska vid uthdmtning av sina examinationsuppgifter
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informeras om att det kan bli svarare att i efterhand ompréva eller ratta betyget. Studenten ska
da erbjudas att hamta ut en kopia eller fotografera av dokumenten.

Betyg far inte 6verklagas. Examinator ska dock ompréva ett beslut om betyg om det ar
uppenbart oriktigt pa grund av nya omstandigheter eller av nagon annan anledning (t ex kan
sammanrakning av poang skett pa felaktigt sétt eller en fraga glomt att poangsattas). Detta kan
goras om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebdr att betyget sénks.

Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten)

Det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ar en kurs eller i vissa fall en del av en kurs och
darfor ska det finnas faststallt datum for saval examination som omexamination. Det ska
framga av informationen nar slutgiltig version ska lamnas in.

Student som skriver sjalvstandigt arbete (examensarbete) om minst 15 hp ska sa langt det &r
praktiskt och ekonomiskt mojligt ha ratt att fritt valja bland etablerade vetenskapliga teorier,
metoder och forskningsperspektiv.

Riktlinjer for handledning av sjalvstandigt arbete (examensarbete) ska finnas pa fakultets-
och/eller institutionsniva. Studenten ska vid kursens start informeras om dessa riktlinjer.
Informationen bor bland annat innefatta uppgifter om rollférdelningen mellan handledare och
examinator, handledningens omfattning och karaktar, uppsatsens/examensarbetets omfang och
formella utformning samt oppositionsforfarande.

Varken handledare eller examinator kan neka student att 1agga fram sitt sjalvstandiga arbete
(examensarbete) for examination vid ordinarie examinationstillfalle eller
omexaminationstillfalle.

Om sérskilda skal finns, bor student ges mojlighet att pa begaran byta handledare vid
examensarbete. Om bytet inte kan genomfdras inom institutionen, ska extern handledare anlitas
om det &r praktiskt och ekonomiskt genomférbart.



