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Processrittspromemoria — instruktioner

Uppgiften

Till varje redovisningsseminarium i processritt har studenterna i en viss basgrupp till uppgift att skriva
en individuell promemoria. Skrivuppgiften bestar i1 att besvara de inledande frigorna i respektive
seminarieuppgift. Sirskilda instruktioner om vad som efterfragas framgar alltsa av respektive uppgift.
Vilken basgrupp som har att skriva promemorior till vilket seminarium framgar av schemat nedan (som
ocksa publicerats separat).

Inriktning

Uppgiften for din PM ir att ge en utforlig och motiverad behandling av de fragor som finns i uppgiften
till det redovisningsseminarium som du tilldelats ansvar for. Samtliga frigor utom de som sirskilt ar
avsedda for de basgrupper som inte redovisar eller opponerar ska behandlas. Du behover alltsa inte
sjalv formulera egna fragestillningar eller nagot syfte med din PM. Exakt »ad du gor av uppgiften
bestimmer dock du som forfattare; valet av uppligening, disposition m.m. dr en del av uppgiftens
genomforande.

Adressaten for promemorian dr en ldsare som ar vil insatt i amnet f6r promemorian och som ocksa
kinner till hur den aktuella seminarieuppgiften dr utformad. Mot bakgrund av begrinsningarna av
omfanget disponeras promemorian sa att den fokuserar pa att dels identifiera och analytiskt behandla
de juridiska huvudfragorna som fragorna aktualiserar, dels 16sa dessa med motiverade forslag till
16sningar. Finns det tinkbara alternativa I6sningar dr sidana ofta relevanta att redovisa, liksom f6r- och
nackdelar med de olika alternativen. Promemorian ska behandla fragorna och 16sningarna mer utforligt

och diskuterande 4n vad exempelvis en dom eller ett tentamenssvar vanligtvis skulle innebara.

Formalia m.m.

- Promemorian ska innehalla maximalt 12 000 fecken (inklusive fotnoter och blanksteg men
exklusive kallférteckning och forsittsblad).

- Promemorian ska ha ett f6rsittsblad. Ange antalet tecken pa forsattsbladet. Dir ska dven anges
ditt kodnummer, din seminariegrupp, din basgrupp samt, givetvis, titeln pa din promemoria.

- Promemorian ska innehalla fotnoter samt, om nédvandigt, redovisning av avgrinsningar.

- Promemorian ska avslutas med en kall- och litteraturférteckning.

- Vinstermarginalen ska vara sa bred (minst 4 cm) att den rymmer rittande lirares anteckningar.

- Brodtextens typsnitt ska vara 13 punkter med 1,5 radavstand. Sidorna ska vara numrerade.



Det finns inte nagon firdig mall med firdiga rubriker eller liknande som du maste anvinda (anvindning
av sadana mallar fran tidigare terminer kan ocksa passa illa till de fragor som finns i uppgifterna).
Diremot ska det som framgar av senaste upplagan av Jensen m.fl., A% skriva juridik, beaktas.

Killhantering etc.

For att fa fragorna och problemen allsidigt belysta krivs att forfattaren kontrollerar och hénvisar till
relevanta rittskillor. En del av uppgiften bestar i att finna det relevanta materialet, men det kan vara
viktigare att man omsorgsfullt har hanterat det som man har funnit 4n att man har funnit allt. Det ar
dock aldrig tillrdckligt att endast anvinda kurslitteraturen, aven om det skulle ga att fa fram en l6sning
med hjilp av endast dem. Kurslitteraturen och férekommande lagkommentarer kan ofta leda vidare
till mer specialiserad litteratur eller andra kéllor. Tank pa att vissa killor endast finns i tryckt form.
Dessa kan vara svara att fa tag pa eftersom manga studenter anvinder dem. Aven av detta skil kan det
vara klokt att paborja arbetet med de skriftliga uppgifterna i god tid.

All argumentation bor beliggas med hinvisningar till kéllor. Andrahandskillor bor undvikas
(exempelvis dr det inte limpligt att ange att “fOrfattare B sager att det stir i prop. x att...”, utan i ett
sadant fall sa bér man sjalv ga till den refererade férstahandskillan). Annorlunda férhaller det sig om
B har tolkat kéllan ifrdga, da det kan vara aktuellt att hinvisa till bade den och till B. Om man anvinder
citat eller pastienden som hidmtats fran andra forfattare, eller hanvisar till olika fakta eller uppgifter,
ska man 1 notapparaten hinvisa till den aktuella kéllan. Direkta citat finns det endast séllan skil att ha
med, men skulle ett sidant finnas ska killan anges tydligt. Overlag bor spriket i promemorian inte ligga
for nira killornas formuleringar. Det ar studenten som ska formulera texten (det 4r siledes en 6vning
1 att skriva och inte i att klippa-och-klistra).

Att den juridiska analysen ska vara sjilvstindig innebir inte fullstindig frihet i avvigningar eller
argumentation. Sa kallat ”16st tyckande” bor undvikas. Diremot uppmuntras det att férhalla sig
juridiskt till fragorna. Vad som framfors i en promemoria ska kunna beldggas, med killor samt egna
juridiskt relevanta och godtagbara resonemang. Syftet dr att promemotiorna ska praglas av god juridisk
argumentation, analys av relevanta rattskillor, gott juridiskt omdéme samt férmdga att na vl
underbyggda slutsatser.

Hur promemorian bedéms

Centrala grunder f6r den rittande lirarens beddmning av promemorian ir studentens f6rmaga att i ett
rittsligt sammanhang savil sjalvstindigt som analytiskt identifiera och behandla relevanta fragor och
problem. Samtliga fragestillningar ska ha identifierats och behandlats (i den man uppgiften innehéller
numrerade frigor ska givetvis alla frigor besvaras). Aven sprakhanteringens kvalitet, citerings- och
referatteknik samt annan formalia beaktas vid bedémningen. Sidana krav som framgitt ovan ska alltsd
uppfyllas.

Promemorian podngsitts med 0-5 podng. Den student som fatt minst 2 podng men inte har erhallit
full poing kan inom tre veckor frin aterlimningen komplettera promemorian och dirigenom ha
mojlighet att fa ytterligare 1 podng. Forutsittningen ar att promemorian efter kompletteringen ér vird



en hogre poing in ursprungspromemorian. Kompletteringen sker genom att en bearbetad version av
promemorian (eller i undantagsfall en helt nyskriven promemoria) limnas till seminarieldraren. Det ska
framga vilka férandringar som har gjorts 1 den bearbetade versionen jamfoért med den ursprungliga
versionen av promemorian (ordbehandlingsprogram brukar ha en sidan funktion.) F6r komplettering
giller samma regler om omfang (totala antalet tecken osv.), som fér den ursprungliga promemorian.
Det ar inte mojligt att komplettera en komplettering.

Anonymitet

Inlimning av promemoriorna och den férsta bedémningen sker anonymt. Detta dock med den
begrinsningen att promemorior frin en seminariegrupp kommer att bedémas av den egna
seminarieliraren (som framgir ovan ska basgrupp och seminariegrupp anges pa forsittsbladet).
Anledning till detta dr det system som tillimpas pd seminarierna med redovisning och opposition samt
efterfoljande individuell handledning med kompletteringsmoijlighet.

Aterlimning av den poingsatta promemorian sker vid individuell handledning under den tredje
timmen av redovisningsseminariet. I samband med detta dr det nédvindigt att ni kdnner till era
kodnummer for att kunna fa er PM samt feedback pa denna. I samband med aterlimning kommer
alltsd anonymiteten att upphoéra. Vid den komplettering som darefter kan ske enligt ovan limnas inte
promemorian in anonymt, utan skickas direkt till den rattande seminarieldraren.

Misstanke om otillitet samarbete, plagiat eller annat vilseledande

Mot bakgrund av att basgruppen senare ska genomféra en gemensam muntlig redovisning av uppgiften
far basgruppsmedlemmarna diskutera uppgiftens materiella innehall sinsemellan. Det bor framhallas
att basgruppens medlemmar kan na olika slutsatser. Vid firfattandet av promemortior giller diremot —
till skillnad fran ndr man loser uppgiften — att det znze ir tillatet med samarbete. Varje promemoria ska
alltsa vara zndividuellt skriven och utformad.

Samtliga promemortior gir genom plagiatkontrollverktyget Urkund/Ouriginal. Det kan bedémas vara
forsok att vilseleda, dvs. fusk, att exempelvis utge annans arbete som sitt eget (t.ex. plagiat). Exempel
pé sadant dr savil att ta med annans text och resonemang i sin promemoria, utan att ange killan, som
att anvanda ndgon annans disposition och uppligg. En student som misstinks for f6rsok att vilseleda
riskerar att anmalas till Disciplinndmnden vid Uppsala universitet.

Inlimnings-, redovisnings- och opponeringsdatum

Senast nedan angivna datum limnar samtliga medlemmar i basgruppen 1 friaga in individuellt forfattade
promemorior. Inlimningen sker oftast senast omkring en vecka fore det seminarium som
skrivuppgiften tillhoér. Observera att det gar alldeles utmirkt att limna in PM tidigare. Basgruppen
redovisar sedan gemensamt hur man 16st uppgiften vid det seminarium till vilket uppgiften hér. En
annan basgrupp opponerar pa redovisningen.



Basgrupp PM Redovisning Opponering
1 27/10 PR 8 PR 12
2 3/11 PR 10 PR 14
3 10/11 PR 12 PR 15
4 17/11 PR 14 PR 10
5 17/11 PR 15 PR 8

Inlamningsforfarandet

Promemorian limnas in senast klockan 16.00 det datum da inlimning enligt ovan ska ske;

- clektroniskt via Urkund till terminskurs4.uu(@analys.urkund.se frin en e-postadress som
innehaller forfattarens namn (forslagsvis studentmailen) och

- fysiskt, i brevladan pa Tridgardsgatan 1.

Samma version av din PM ska limnas till Urkund och i brevladan. Forsittsblad och kallforteckning
ska vara med ocksa vid inlimning till Urkund.

Vid komplettering av PM som sker efter seminariet (se ovan) skickas de kompletterande
promemoriorna direkt till den rittande lararen, dvs. ¢j via Urkund.

Ytterligare information och fragor
Mer information om férfattande av promemorior samt om redovisning och opposition, finns i
Undervisningsplanen f6r T4 samt i1 Bilaga 3 till Undervisningsplanen.

Fragor pa vilka svaret inte framgar ovan, av Undervisningsplanen for T4 eller av nagon av bilagorna
till denna, besvaras av amanuensen Johanna Hellman pd t4(@jur.uu.se.
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